
【大学共通アカウント】パスキューブ利用の手順【慶應義塾大学】定期採用
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【大学共通アカウントの｢アカウント名」・｢パスワード｣】

アカウント名 パスワード

kou2025 Wh64VNPC

STEP② 個人アカウントを登録する

STEP① 動画を視聴する

STEP③ 申請書類データを提出する

P2～P4：説明動画を視聴する手順

P5～P7：パスキューブ個人アカウント登録の手順

P8～12：申請書類画像データ提出の手順

大学共通アカウントとパスワードを入力してパスキューブにログインしてください。

不備対応 P13：不備指摘対応の手順書類データを再提出する
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STEP① 説明動画を視聴する手順

②｢大学共通アカウントでログイン｣
をクリックする

｢大学共通アカウントでログイン｣をクリック

①パスキューブのURLをクリックする

https://passcube.jp

③アカウント名とパスワードを入力
する

アカウント名：kou2025 を入力

パスワード：Wh64VNPC を入力
(ダブリュ・エイチ・ロク・ヨン・ブイ・エヌ・ピー・シー)

｢ログイン｣をクリック

https://passcube.jp/


3

④-1 ｢手続き｣をクリックする
※パソコンの場合

【パソコン画面】

④-2 ｢手続き｣をクリックする
※スマートフォンの場合

【スマートフォン画面】

⑤手続き一覧の｢定期採用｣の
｢詳細(タップして次へ)｣をクリックす
る

詳細(タップして次へ)をクリック

STEP① 説明動画を視聴する手順
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STEP① 説明動画を視聴する手順

⑥説明動画をクリックして動画を
視聴する

⑧申請書類の準備をする

奨学金を申し込むと決めたら、準備
を進めていきましょう。

※説明動画は繰り返し視聴すること
ができます。申請手順がわからなくなっ
た場合は再度視聴してください。

※書類が不足していたり、不備がある
場合は、申請を受け付けられない場
合があります。よく確認して申請してく
ださい。

「STEP②パスキューブ個人アカ
ウント登録の手順」に沿って個人
アカウントを作成してください

⑦個人アカウントを作成する
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③利用規約を確認したうえで、
｢同意する｣をクリックする

②手続き一覧の定期採用の右上
にある｢個人アカウントを作成する｣
をクリックする

①｢大学共通アカウント｣でログイン
する

本紙｢説明動画を視聴する手順｣
①～⑤を参照してください。

STEP② パスキューブ個人アカウント登録の手順
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④基本情報をすべて入力して、
｢次へ｣をクリックする

基本情報を
すべて入力する

｢次へ｣をクリックする

□ 基本情報は正しく入力する
□ 電話番号は連絡が取れるスマートフォン等の

 番号を入力する

STEP② パスキューブ個人アカウント登録の手順
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⑤-1 アカウント情報(｢keio.jp｣
のメールアドレスと任意のパスワー
ド)を入力し、｢次へ｣をクリックする

※｢keio.jp｣のメールアドレス以外は登録できません

｢次へ｣をクリックアカウント情報をすべて入力

パスワードは忘れないようにご自身で管理してください

⑤-2 【アカウント情報】入力の注
意点

・メールアドレス
｢ keio.jp｣のメールアドレスを直接入
力する

・パスワード
英字大文字・小文字・数字をすべて
含む、8文字以上で設定する

・パスワードの確認
設定したパスワードを直接入力する

※以降、｢ keio.jp｣のメールアドレスを
【大学ドメインのメールアドレス】という
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STEP② パスキューブ個人アカウント登録の手順

⑥入力した情報に間違いがないこ
とを確認したうえで、｢登録｣を
クリックする

入力内容を確認のうえ、｢登録｣をクリック

入力内容を修正する場合は、｢戻る｣をクリック

⑦大学ドメインのメールアドレスに
送付された｢確認コード」を入力し、
｢送信｣をクリックする

確認コード(数字6ケタ)を入力のうえ、
｢送信｣をクリック

アカウント登録完了

「STEP③申請書類データを
提出する」に進んでください。

【注意】
個人アカウント登録後は、｢個人アカ
ウントでログイン｣を選択して
パスキューブにログインしてください
大学共通アカウントからログインした
場合は、確認コード入力の画面は表
示されません！
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STEP③ 申請書類画像データ提出の手順

② ｢個人アカウントでログイン｣を
クリックする

｢個人アカウントでログイン｣をクリック

③｢メールアドレス｣・｢パスワード｣
を入力し、｢ログイン」をクリックする

ログイン｣をクリック

①パスキューブのURLをクリックする

https://passcube.jp

https://passcube.jp/
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⑤-1 ｢手続き｣をクリックする
※パソコンの場合

【パソコン画面】

④大学ドメインのメールアドレスに
送付された確認コードを入力し、
「ログイン」をクリックする

999999

確認コードを入力

ログイン完了

⑤-2 ｢手続き｣をタップする
※スマートフォンの場合

【スマートフォン画面】

STEP③ 申請書類画像データ提出の手順
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⑥手続き一覧の｢定期採用｣の
｢詳細(タップして次へ)｣をクリックす
る

詳細(タップして次へ)をクリック

⑦｢書類データを提出する｣を
クリックする

⑧提出するデータ(書類)の名前を
入力する

日本学生支援機構奨学金
定期採用申請書（二次採用）

提出するデータ名(書類名)を入力

STEP③ 申請書類画像データ提出の手順
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⑪提出書類をすべて選択したこと
を確認後、｢送信」ボタンをクリック
する

⑨｢画像を選択する｣をクリックし、
保存先からデータを選択する

⑩選択したファイル名またはデータ
(サムネイル)が反映したことを確認
する

●全ての提出データを選択してください
●送信ボタンは一度しか押せません

注意のマーク

申請書の並び順のとおりに
提出するすべてのデータを選択する

STEP③ 申請書類画像データ提出の手順

https://3.bp.blogspot.com/-wf5p8ilIxOQ/U00KH4pCHPI/AAAAAAAAfOk/CcOEZqgGMKY/s800/mark_chuui.png
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STEP③ 申請書類画像データ提出の手順

⑭「書類データ提出済み」になって
いることを確認する。

書類データ提出完了

⑫確認画面の｢はい｣をクリックする。
⑬受付完了画面の「はい」をクリッ
クする。

※「書類データ提出済み」と
なっていることを確認する。
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不備指摘対応の手順

①不備指摘のメールを受信したら
パスキューブにログインする

②確認する（タップして次へ）を
クリックする

③画像を選択するをクリックする

パスキューブ奨学金サポートセンターです。
ご提出いただいた書類に不備があります。
修正し、再度修正後の書類データをパスキューブから
提出してください。
【提出期限】4月25日

①大学での修学目的・意欲等に係る学習計画書が
 未提出です。提出してください。

パスキューブにログインする 画像を選択する
をクリック

以降は、「申請書類画像データ提出の手順⑨～⑪を参照
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【参考】スカラネット入力下書き用紙 PDFファイルの作成方法

コンビニエンスストアのマルチコピー機でPDFファイルを作成することができます。
操作方法は、各サイトでご確認ください。

セブンイレブン
https://www.sej.co.jp/services/multicopy/scan.html

ファミリーマート
https://www.family.co.jp/services/print/print.html

ローソン
https://www.lawson.co.jp/service/others/multicopy/

https://www.sej.co.jp/services/multicopy/scan.html
https://www.family.co.jp/services/print/print.html
https://www.lawson.co.jp/service/others/multicopy/
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【参考】マルチコピー機スキャンの操作方法（セブンイレブン）

PDFを選択
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スマートフォンアプリ「Adobe Scan」等でもPDFを作成することができます。
ただし、パスキューブから1度にデータを送信できるのは25MBまでです。
ご利用のスマートフォンにより、作成されたPDFが25MBを超える場合は、データを提出することができませんので、
ご注意ください。

【参考】マルチコピー機スキャンの操作方法（セブンイレブン）
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