
     慶應義塾大学学生部商学部担当 

単位認定申請時に必要となる資料についての注意事項 

 

 交換留学、私費留学により海外の大学で取得した単位を本学商学部で単位認定申請をする際には、以下の書類が必

要になります。留学中に必要な書類一式を入手し、帰国時に紛失・処分することがないよう、十分注意してください。 

認定は決められた時期にしか行われないので、計画的に、余裕をもって必要な書類を揃えて提出してください。認

定書類の学生部への申請（提出）は随時可能です。 

 

＜単位認定の申請に必要な書類＞ 

必要書類 注意事項 

単位認定申請書 所定用紙に記入。 

シラバス等の講義内容

が分かる資料 

週ごとの授業プラン、成績評価の基準（その授業での成績がどのようにつくか）、テキ

スト情報、時間数を含むこと。時間数と授業の概略のみが記載されており、授業内容の

詳細が分からないようなものは不可。 

※授業内容の詳細について記載がない場合は、講義のレジュメ等も提出すること。 

時間割・学事日程等の授

業時間数が分かる資料 

上記シラバスに時間数が明記されている場合は不要。 

＊認定単位数の目安（授業時間数／認定単位数）： 

1350分／2単位、2700分／4単位 ※半期で 2単位、通年で 4単位の科目を申請する場合 

 ※外国語科目など通年で 2単位を与えられる科目に振替える場合は、2700分/2単位が基準となります。 

または 1ECTS＝3分の 2単位（例：6ECTS＝4単位 ※ただし、4ECTSの場合は 2単位） 

成績証明書 原本を提出。原本の発行時期が遅れる場合は、オンラインの成績表を仮提出すること。 

教科書 商学部設置の語学科目（※）の認定申請をする場合のみ必要。下記注意事項も参照。 

※ＥＳＬなど外国人向けの授業は認定されない場合があります。 

また、商学部設置の語学科目を申請する場合には、上記に加えて、以下の資料が必要です。 

１）英語科目 「英語科目単位認定チェックリスト」（所定用紙）および同紙記載の資料 

２）中国語科目 受験した試験の問題・課題（いずれもコピー可） 

  ３）英語・中国語以外の語学科目 受験した試験の問題・課題・プレゼンのスライド資料のうち、提出可能な 

もの（いずれもコピー可） 

 

なお、「商学部設置の語学科目」に該当する科目は、以下のとおりです。 

＜日吉＞ 

◆英語リーディング Iab,IIab  ◆英語コミュニケーション Iab,IIab 

◆英語自主強化科目： 

英語ディスカッション、英語ディベート、英語アカデミックライティング、英語プレゼンテーション、 

英語リーディングセミナー、英語リスニングセミナー 

◆各初習外国語： 

ドイツ語/フランス語/中国語/スペイン語の Iab,IIab,IIIab,IVab、インテンシブ Iab,IIab,III,IVab,Vab,VI  など 

＜三田＞ 

◆外国語演習 D/S  ◆関連課題研究 D/S（05学則）（数学を除く）・国際教養演習 D/S（19学則） 

◆専門外国書研究                                     など 

上記の資料を揃えられなかった場合には、資料不足のため単位認定の可否について判断不可とみなされ、申請が認

められないことがありますので、予めご了承ください。 


