大学院研究費
立替払い精算申請書
申請日　　　　年　　月　　日

慶應義塾長　殿

	支出金額
	￥　　　　　　　　　　　　　　　　（内￥　　　　　　支出希望）

	購入先
	

	購入物品名
	
	メーカー・規格
	

	購入図書名
(図書購入の場合)
	

	購　入　理　由
	

	立　替　理　由
	


※原則請求書払いですが、立替払いを行った場合は、その理由を明記して下さい。

	担当教員名
	
	· 教員の承認済みです。

	立替者氏名
	(教員・修士・博士・その他）

	立替者  E-mail
	


※担当教員に支出の許可をいただいたら、「教員の承認済みです。」の左の□にチェックを入れてください。チェックが無い申請書はお預かりできません。
	受 取 方 法

いずれか一方を選んで下さい。


	１ 給与第一口座
※教員のみ選択可　　（教職員番号　　　　　　　　　　　　　）

	
	２ 銀行振込


	                  銀行
	                  支店

	
	
	普通預金
	口座番号
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	フリガナ
	

	
	
	口座名義
	


          　　 　　　　 上記金額を立て替え致しました

領収書貼付欄

（大きなもの、あるいは複数枚ある場合は別紙台紙に貼付して下さい）
※旅費の立替払い申請には、【国内旅費】または【海外旅費】精算申請書をご利用ください。
※交通費の支払い申請には、【交通費請求・領収書】をご利用ください。

※謝金の立替払い申請はできません。
※会議・会合に伴う飲食代の立替払い申請には、本申請書の他に会合申請書の提出が必要です。
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