大学院研究費
海外活動申請書

※海外活動を行う場合は、必ず事前にこの海外活動申請書を提出して下さい。　　　　　　　　　　

※担当教員に許可をいただいたら、「教員の確認済みです。」の左の□にチェックを入れてください。チェックが無い申請書はお預かりできません。
※学会等に参加する場合には、内容の分かる関連資料を添付して下さい。　　
　　　　　　　
申請日  　　  年    月    日

政策・メディア研究科委員長殿
担当教員名   　　　　　　　　　                               
申請者氏名                                 　

E-mail                                       

· 担当教員の確認済みです。　　　　　　　　　
	期         間


	         年     月     日　～        年     月     日

	   行 き 先 （国名）


	

	目          的


	

	活  動  内  容


	

	日程表

	月／日
	場所
	行動予定

	
	
	

	日本国内における緊急連絡先

氏名：

住所：

電話番号：




上記のとおり、海外活動を行いたくご許可下さいますようお願い致します
	研究科委員長
	　　事務長
	学事担当課長
	管財担当課長

	
	
	
	


大学院研究費
立替払い精算申請書【海外旅費】
慶應義塾長　殿　　　　　　　                    申請日　    年　　月　　日
	担当教員名
	
	· 教員の承認済みです。

	立替者氏名
	（教員・修士・博士・その他）

	立替者E-mail
	

	行き先（国・地域名）
	

	事　　由
	

	期　　間
	　　　　　年　　　月　　　日　～　　　　　年　　　月　　　日


※担当教員に支出の許可をいただいたら、「教員の承認済みです。」の左の□にチェックを入れてください。チェックが無い申請書はお預かりできません。
	宿泊料（宿泊費上限あり・マニュアル参照）
	金額

	      月     日から
      月     日まで
	
	                  円

	交通費（領収書・ルート表必須）
	金額

	出発日時

   月     日　　時　　分
到着日時

   月     日　　時　　分
	
	円

	その他（学会参加費等）*学会が証明出来る資料の添付が必要
	金額

	      月     日
	
	                  円

	                                                       合　計
	                  円


	銀行振込

	                  銀行                  支店

	
	普通預金
	口座番号
	
	
	
	
	
	
	

	
	フリガナ
	

	
	口座名義
	

	注意事項

1． 出発・帰着の予定時刻・交通機関は、できるだけ詳細に記入して下さい

2． 空港までの運賃を申請する時は、インターネット等の検索画面コピー(切符代・現金運賃)を添付して下さい
3． 用件の分かる書類（学会資料、フィールドワーク計画書等）を添付して下さい

4． 外貨の領収書は、旅行中の両替レシート、又は支出日のレートで日本円に換算して申請して下さい。カード払いの場合は、カードの請求明細に表示されている日本円とします。（レートの証明、カードの明細コピー添付）
5． 帰国後には必ず海外活動報告書（書式は問いません）を提出して下さい

6． 領収書が複数枚ある場合は重ならないよう別紙台紙に貼付して下さい


2022/5/1作成版

