大学院研究費
会合申請書
申請日　    年　　月　　日

慶應義塾長　殿

	会合責任者
	

	担当教員名
	
	· 教員の承認済みです。

	会合の内容
	

	会合の日時
	　　　　年　　　月　　　日　　　午前・午後　　　　時

	会合の場所
	
	業者名
	

	会合の費用
	（１人当たり単価　　　　　円）　×　（　　　名）　＝　　　　　　　円
*メニュー表を別途ご提出下さい(アルコールが含まれている会合費は支出不可)

	出席予定者
	塾内者
	

	
	塾外者
	


注意：
1. 会議・会合に伴う経費を支出する場合は、1人当たり1,000円（税別）以下とし、必ず会合申請書を

支出書類に添付してください。1,000円を超える場合は、事前に提出し承認を得てください。
2. 会合後、費用の精算には本申請書と合わせて振込依頼書または立替払い精算申請書をご提出ください。
3. 教員を含まない学生のみでの会議・会合の飲食は認めません。
4. 担当教員に支出の許可をいただいたら、「教員の承認済みです。」の左の□にチェックを入れてください。
チェックが無い申請書はお預かりできません。

	事務長印　
	管財担当課長印
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